Na temelju ¢lanka 45. Zakona o knjiznicama (NN 105/97, 5/98 i 104/00) i Pravilnika o zastiti
knjizni¢ne grade (NN 52/05) Skolski odbor Salezijanske klasi¢ne gimnazije s pravom javnosti
u Rijeci na sjednici 2. studenoga 20135. donio je

PRAVILNIK

O ZASTITI KNJIZNICNE GRADPE SALEZIJANSKE KLASICNE GIMNAZIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju mjere zastite i o¢uvanja knjizni¢ne grade — uvjeti ¢uvanja,
nacin pohrane i oblici koristenja knjizni¢ne grade.

II. PROSTOR I OSNOVNE MJERE ZASTITE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 2.

Prostor u kojem knjiznica obavlja svoju djelatnost unutar $kole treba biti siguran, kako za
gradu koju pohranjuje tako i za korisnike koji se njome sluze.

Clanak 3.

KnjiZnica je duzna sustavno provoditi osnovne mjere zastite svoje grade — zastitu od poplave,
poZara, provale, elementarnih nepogoda i sli¢no.

Osnovne mjere zastite provode se postavljanjem odgovarajuéih sigurnosnih sustava
(protupozarni aparati i sl.).

Elektri¢ne, vodovodne i toplinske instalacije knjiZnice redovito se odrzavaju i kontroliraju u
sklopu cjelokupnoga odrzavanja instalacija $kole.

II1. UVJETI CUVANJA I POHRANE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 4.
U svrhu trajnoga o¢uvanja knjizni¢ne grade knjiZnica je obvezna $tititi gradu od vlage,
prekomjernoga sun¢evog ili umjetnog svjetla, atmosferskih utjecaja i one¢idéenja, odstupanja
od optimalne temperature (16 - 24°C).
U svrhu zastite u prostoru knjiznice i ¢itaonice potrebno je postaviti ventilatore i zaslone za
zastitu od prekomjernoga svijetla.



Clanak 5.

Prostor treba dnevno &istiti usisavanjem i brisanjem prasine blago vlaznim krpama i
neutralnim sredstvima, kako ne bi doslo do oste¢enja knjizni¢ne grade.
Najmanje jednom godisnje temeljito se &isti grada, police i prostor uz preventivnu

dezinfekeiju, a po potrebi 1 dezinsekciju.

Clanak 6.
Knjizni¢nu gradu treba pohranjivati na police, ormare za pohranu i vitrine odgovarajucih
oblika, dimenzija i materijala, koji su postavljeni dalje od izvora topline. Na mjesta gdje je
pohranjena knjizni¢na grada postavljaju se prema potrebi drzadi, grani¢nici i pregrade radi
sprie¢avanja deformacija i ostecivanja.
Casopisi se ¢uvaju po godidtima u plasti¢nim kutijama ili sloZeni u vitrinama .

Clanak 7.

Prilikom uklju¢ivanja grade u knjizni¢ni fond potrebno je gradu pravilno oznaditi, signirati i
smjestiti po vaze¢im stru¢nim podjelama iz UDK tablica.

Signature se upisuju na prvi slobodni predlist kad je rije¢ o staroj knjizi, odnosno na poledinu
naslovne stranice knjige.

Prilikom signiranja AV grade (audiokasete, videokasete, CD-romovi, DVD-i i sl.) signature
se pidu na naljepnice koje se lijepe na ovitke, omote i kosuljice.

Clanak 8.

Prilikom obrade i kori3tenja grade zabranjena je uporaba ljepljivih vrpci, spajalica. pribadaca,
kvacica za papir te gumenih vrpel.

Neknjizna grada oprema se zastitnim Kutijama, omotnicama, ovitcima, kosuljicama i sli¢éno
izradenima od odgovarajuéih materijala koji ne o$tecuje gradu.

Clanak 9.

Skolska knjiznica ne bi trebala nabavljati tro$nu, lose uvezanu i brogiranu knjiznu gradu jer je
podlozna ostecenju i unistavanju, a ako ju knjiznica posjeduje onda je duzna dodatno je zastititi
ojagavanjem knjiznih korica i zadtititi poliesterskom folijom, koja je namijenjena zastiti knjiga.
Noviju uvezanu knjiznu gradu moze se preventivno zastititi oblaganjem korica folijom
namijenjenom iskljucivo zastiti knjiga, ako knjiznica za to ima sredstava.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

cow

Koristenje knjizni¢ne grade knjiznica ureduje svojim opé¢im aktom, odnosno Pravilnikom o



radu Skolske knjiznice.

Izvadak iz Pravilnika o radu knjiznice za korisnike treba biti istaknut u ¢itaonici na vidljivome
mijestu i s njegovim sadrZajem trebaju biti upoznati svi korisnici knjiznice. Ovaj Izvadak iz
Pravilnika sadrzava pravila o posudbi i rukovanju gradom, kao i upute o pravilima koristenja
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Clanak 11.

Knjizni¢arka je duzna organizirati nadzor nad smjestajem, pohranom i koriStenjem cjelokupne
knjizni¢ne grade radi sprjetavanja krade, oste¢ivanja i unistavanja grade prilikom njezina
koristenja u ¢itaonici.

Clanak 12.
Knjizni¢arka vodi brigu o cjelokupnom knjizniénom fondu (knjizna grada, AV grada, zbirka
gasopisa i periodike) te nakon isteka radnoga vremena knjiznice, u prostor knjiznice nije
dopusteno ulaziti zaposlenicima $kole, bez posebnoga dopustenja ravnatelja Skole, niti
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posudivati knjizni¢nu gradu bez znanja i nazo¢nosti knjiznicara.

predsjednik Skolskoga odbora

C

don Dragutin Deti¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole 2. studenoga 2015.

Rijeka, 2. 11. 2015.
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