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Na temelju ¢lanaka 25. i 143. Statuta Salezijanske klasi¢ne gimnazije, s pravom javnosti,
Rijeka (10. 11. 2005.), ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08; 86/09), ¢lanka 28. Zakona o knjiznicama (NN 105/97) i ¢lanka 25. Standarda za
skolske knjiznice (NN 34/00), Skolski odbor Salezijanske klasi¢ne gimnazije, s pravom
javnosti na sjednici odrzanoj dana 2. studenoga 2015. donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom utvrduje se polozaj, struktura i rad Skolske knjiznice Salezijanske klasi¢ne
gimnazije, s pravom javnosti (u daljnjem tekstu Skola) te prava i duznosti Skolskoga

ceny o

knjiznicara i korisnika knjiznice.

Clanak 2.

cey e

Clanak 3.

U skolskoj se knjiznici nabavlja, stru¢no obraduje, pohranjuje te daje na koriStenje knjizna i
neknjizna grada. )
Skolska je knjiznica sastavni dio odgojno-obrazovnoga procesa Skole.

Clanak 4.

Zadaca je $kolske knjiznice:
— trajno unapredivati sve oblike i podru¢ja odgojno-obrazovnoga procesa
— upoznavati korisnike s razli¢itim izvorima znanja i informacija te ih poticati i
osposobljavati za njihovo koriStenje
— uvjezbavati informacijske vjestine te kriticko procjenjivanje pri odabiru informacija
— omoguéiti uéenicima lakse ispunjenje obveza iz nastavnoga plana i programa
— omoguciti uenicima kvalitetnije provodenje slobodnoga vremena
— omoguéiti nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnoga plana i



programa te stalno stru¢no usavrSavanje

— poticati korisnike na cjelozivotno ucenje

— upoznati korisnike s radom knjiznice kao multimedijskoga informacijskog sredista
Skole.

Clanak 5.
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sew

— sudjeluje u neposrednom pedagoskom radu

— obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost Skole

— suraduje s mati¢nom sluzbom, drugim knjiznicama, knjizarama i nakladnicima

— suraduje s u¢enicima, roditeljima i skrbnicima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem te ostalim zaposlenicima Skole i pruza im stru¢nu pomo¢

— stalno se stru¢no usavrSava

— predlaze osnivanje povremenih odbora, povjerenstava pri obavljanje opseznih
knjizniénih poslova (revizija i sl.)

— obavlja druge poslove odredene propisima i op¢im aktima Skole.

I1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 6.
Fond skolske knjiznice sadrzi:

— knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu)
— neknjiznu gradu (AV mediji, elektroni¢ka grada, CD, CD-ROM, DVD, diskete i sl.).

Clanak 7.
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Clanak 8.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole te
potrebama korisnika knjiznice.

.....

financijskim moguc¢nostima Skole.



I11. ZASTITA GRADPE U KNJIZNICI

Clanak 9.

Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjeStajem 1 ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.
Zadtita knjizni¢ne grade obavlja se u skladu s vazeéim knjizniarskim propisima i treba
obuhvatiti:

— prikladan smjestaj knjizne i neknjizne grade

— zadtitu grade od fizikalnih, kemijskih i bioloskih faktora oSte¢enja

— izdvajanje unistene, dotrajale i zastarjele grade

— otpis izdvojene grade

— popravak i uvezivanje ostecene grade.

Clanak 10.

Reviziju provodi knjiZzni¢ar uz povjerenstvo sukladno odredbama aktualnog Pravilnika o
reviziji i otpisu knjizni¢ne grade.
Vrijeme revizije odreduje se godi$njim planom i programom Skole.

vey o

gradu. Za vrijeme revizije knjiznica je zatvorena za korisnike.

Clanak 11.

.....

— vrlo o$tecene knjige

— knjige sa zastarjelim i neto¢nim informacijama

— knjige kojih su izdana izmijenjena ili proSirena izdanja

— knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiznice

— suvisni primjerci nekih naslova

— nepotrebne novine, ¢asopisi, AV i dokumentacijski materijal.

........

Clanak 12.

Izdvojene knjige otpisuju se odlukom Skolskoga odbora na prijedlog voditelja knjiznice.
Nakon otpisa knjiga knjizni¢ni odbor utvrduje treba li otpisane knjige zamijeniti drugim
primjercima.



Clanak 13.

Osteéene knjige knjiznica je duzna pravodobno popraviti sama ili koriStenjem usluga izvan
Skole.

Casopise i novine vazne za knjiznicu i $kolu u cjelini, knjiznica je duzna uredno kompletirati
po godistima, a ¢asopise pravodobno dati na uvez.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 14.

U prostorijama knjiZnice korisnici mogu svakodnevno koristiti knjige, Casopise, novine i
neknjiznu gradu.

Clanak 15.

Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
— odjednom tri naslova (dva lektirna ) na vrijeme do 15 dana
— udZbenike kojih knjiZnica ima u ve¢em broju primjeraka na duzi rok, prema
— pet brojeva ¢asopisa na vrijeme do sedam dana
— tri komada AV grade na vrijeme do sedam dana (vrijedi za zaposlenike Skole).

Clanak 16.

Referentna literatura — priruénici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografije, antologije,
monografije, atlasi te druge vrijedne, rijetke i stare knjige (knjige starije od 1950. godine)
koriste se isklju¢ivo u knjiznici i ne posuduju se.

Clanak 17.

Dokumentarni materijal knjiznica prikuplja u svrhu postavljanja izlozaba, odnosno za rad
knjizniéne druzine. Stoga se dokumentarni materijal stru¢no ne obraduje i ne posuduje na

Clanak 18.
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skratiti vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 15. ovoga pravilnika.
Za vrijeme ljetnoga i zimskoga odmora ugenika te ako postoje opravdani razlozi, knjiznicar
moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 15. ovoga pravilnika.
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Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.



Clanak 19.

nastavnika ili stru¢noga suradnika.
Vrijeme razredne posudbe odreduje knjizni¢ar u dogovoru s nastavnikom ili stru¢nim
suradnikom sukladno sadrzajima nastavnoga plana i programa koji se izvode uz pomoé

TR

Clanak 20.

Meduknjizni¢na posudba ureduje se ugovorom sklopljenim izmedu $kolske knjiznice i druge
knjiznice ili pravne osobe u ¢ijem je knjiznica sastavu.

V. KORISNICI KNJIZNICNIH USLUGA

Clanak 21.

Korisnici $kolske knjiznice su ucenici upisani u Skolu tekuc¢e skolske godine, njihovi roditelji
i skrbnici, svi zaposlenici Skole te ¢lanovi rijecke salezijanske zajednice.

)

ravnateljem.
Koristenje knjiznice ne naplacuje se.
Clanak 22.
KnjiZznica je duzna svim Kkorisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s

odredbama ovog pravilnika.

Clanak 23.
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Clanak 24.

Korisnik posuduje gradu samo u svoje ime i za nju je odgovoran.

Clanak 25.

Korisnici su duzni gradu pravodobno vratiti.



Ako korisnik zbog objektivnih razloga ne moze pravodobno vratiti posudenu gradu, duzan je

.....

sprije¢enosti.

Clanak 26.

Korisniku koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 25.
stavak 3. ovoga pravilnika, naplatit ¢e se zakasnina.

Zakasnina se naplacuje po danu nakon isteka roka za vracanje knjige.

Visinu zakasnine odreduje Skolski odbor na pocetku svake 3kolske godine, na prijedlog
knjizni¢ara.

Novac prikupljen od zakasnine koristi se isklju¢ivo za potrebe Skolske knjiZnice.

Clanak 27.

coey o

Clanak 28.

Oste¢enu ili izgubljenu knjigu korisnik nadoknaduje novom istoga naslova ili drugoga
naslova i iste vrijednosti u dogovoru s knjizni¢arom.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 1. ovoga &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oste¢ene knjige.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj, odnosno

skrbnik ucéenika.

VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 29.

Radno vrijeme knjiZnice odreduje se na pocetku svake Skolske godine.
Radno vrijeme knjiZnice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 30.

ven e

O promjenama u radu knjiznice knjiZniCar je duzan pravodobno izvijestiti sve korisnike

Clanak 31.

Knjizni¢nu gradu posuduje i razduzuje knjizni¢ar. U posudbi i drugim poslovima u knjiZnici

knjiZzni¢aru mogu pomagati uéenici i druge, od knjizni¢ara ovlastene osobe.



.....

i dr.) ravnatelj je duzan organizirati zamjenu knjizni¢ara kako bi rad u knjiznici neometano

tekao. Osoba koja zamjenjuje knjizniara preuzima njegove radne obaveze i odgovornosti.

Clanak 32.
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Knjizni¢ar mora korisnicima omogudéiti nesmetan i ugodan boravak u knjiznici.
Od korisnika se o¢ekuje primjereno ponasanje.
Korisnika koji narusava red i mir knjizni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.

Clanak 33.

U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s udenicima, rad sa skupinama
uéenika, nastava te izvannastavne aktivnosti u skladu s godi$njim planom i programom rada
Skole.

VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 35.

Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 36.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 37.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje primjena Pravilnika knjiznice Salezijanske
klasi¢ne gimnazije s pravom javnosti, Rijeka od 5. veljace 2007. godine. '

Clanak 38.

Izmjene i dopune ovog pravilnika donose se po postupku utvrdenom za njegovo donoSenje.
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